
 

 

คู่มือบริการประชาชน  

งานทีใหบ้ริการ  : การขอหนังสือรบัรอง และ หนังสือรบัรองผลการศึกษา 
 
หน่วยงานรบัผิดชอบ : สาํนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลยัราชภฎัพระนคร  

สงักดั กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร ์วิจยัและนวตักรรม 
 

ขอบเขตการใหบ้ริการ : 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงือนไขการยนืขอ 

 กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา สังกัดสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน              
มีภารกิจและหน้าทีหลักในดา้นการสนับสนุนบริการวิชาการ ใหบ้ริการแก่ นักศึกษา อาจารย ์บุคลากร
ในหน่วยงานมหาวิทยาลัยฯ และบัณฑิตทีสําเร็จการศึกษาแล้ว  มีความประสงค์ขอรับบริการ                     
หรือตรวจสอบขอ้มูลการศึกษา คู่มือบริการประชาชนเป็นอีกช่องทางหนึง ใหผู้ที้มีความประสงค์ขอ
เอกสารหลักฐานการศึกษา ทราบถึง ขนัตอนวิธีการยืนขอ การจัดเตรียมเอกสารประกอบการยืนขอ 
และระยะเวลาช่วงรอการดาํเนินการจดัทาํเอกสาร   

 

 

สถานทแีละช่องการใหบ้ริการ 

กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 
ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ 

 อาคาร ๔ ชนั ๒ 
มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนคร 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

วนัจนัทร-์วนัศุกร ์
ช่วงเชา้   ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.  
ช่วงบ่าย  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(ปิดใหบ้ริการวนัหยุดราชการประจาํปี 
  และวนัหยุดนักขตัฤกษ์) 
 
วนัเสารแ์ละวนัอาทิตย ์ 
ช่วงเชา้  ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
ช่วงบ่าย  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
(ปิดใหบ้ริการเฉพาะช่วงปิดภาคการศึกษา) 

 



 

 

กาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน 

รายชือกระบวนการ ระยะเวลาดาํเนินการแลว้เสร็จ 
๑. การขอหนงัสือรบัรอง  
    ๑.๑ หนังสือรบัรองการเป็นนักศึกษา  
    ๑.๒ หนังสือรบัรองเรียนครบหลกัสูตร ระยะเวลา ๒-๓ วนัทาํการ 
    ๑.๓ หนังสือรบัรองเรียนหลกัสูตร ๕ ปี  
    ๑.๔ การขอหนังสือรบัรองอืน ๆ เกียวขอ้ง
การศึกษา 

 

๒. การขอหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  
   ๒.๑ ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
ฉบบัภาษาไทย 

 

   ๒.๒ ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
ฉบบัภาษาองักฤษ 

ระยะเวลา ๓ – ๕ วนัทาํการ 

   ๒.๓ ใบแทนใบรบัรองคุณวุฒิ,ใบแทนปริญญา
บตัร(กรณีชาํรุดหรือสูญหาย) 

 

   ๒.๔ ใบรบัรองคุณวุฒิและใบปริญญาบตัร        
ฉบบัภาษาองักฤษ 

 

 

 
 
ขนัตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
 
ขนัตอนกระบวนการที ๑ การขอหนังสือรบัรอง 
(ช่วงยนืคาํรอ้ง) 

๑. ขอแบบคาํรอ้งขอใบรบัรองทีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา หรือ สามารถ
ดาวน์โหลดแบบฟอรม์คาํรอ้งไดที้ www.pnru.ac.th ในหวัขอ้ “แบบฟอรม์คาํรอ้ง”           
กรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์คาํรอ้งและจดัเตรียมเอกสารทีตอ้งแนบประกอบการขอ             
ใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง  ( ระยะเวลา ๑๐ นาที ) 

๒. นําแบบฟอรม์คาํรอ้งชาํระเงินค่าธรรมเนียม ทีฝ่ายการเงิน ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ 
อาคาร ๔ ชนั ๓ (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
  
 

 
 



 

 

(ช่วงดาํเนินการ) 
๓. ยืนแบบฟอรม์คาํรอ้ง พรอ้มแสดงใบเสร็จรบัเงิน ทีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล

การศึกษา เจา้ทีหนา้ดาํเนินการตรวจสอบคาํรอ้งอีกครงั ผูร้บับริการลงชือลาํดบัการยืนขอ
เอกสาร และพรอ้มนัดหมายวนัรบัเอกสาร ( ๑ วนัทาํการ ) 

๔. ผูป้ฏิบติังานดาํเนินการตรวจสอบและออกเอกสาร ( ๑ วนัทาํการ ) 
๕. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกตอ้งและลงนามเอกสาร ( ๑ วนัทาํการ ) 

  
 
ขนัตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
 
ขนัตอนกระบวนการที ๒ การขอหนังสือรบัรองผลการศึกษา 
(ช่วงยนืคาํรอ้ง) 

๑. ขอแบบคาํรอ้งขอใบรบัรองทีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา หรือ สามารถ
ดาวน์โหลดแบบฟอรม์คาํรอ้งไดที้ www.pnru.ac.th ในหวัขอ้ “แบบฟอรม์คาํรอ้ง”           
กรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์คาํรอ้งและจดัเตรียมเอกสารทีตอ้งแนบประกอบการขอ             
ใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง  ( ระยะเวลา ๑๐ นาที ) 

๒. นําแบบฟอรม์คาํรอ้งชาํระเงินค่าธรรมเนียม ทีฝ่ายการเงิน ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ 
อาคาร ๔ ชนั ๓ (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
 

(ช่วงดาํเนินการ) 
๓. ยืนแบบฟอรม์คาํรอ้ง พรอ้มแสดงใบเสร็จรบัเงิน ทีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล

การศึกษา เจา้ทีหนา้ดาํเนินการตรวจสอบคาํรอ้งอีกครงั ผูร้บับริการลงชือลาํดบัการยืนขอ
เอกสาร และพรอ้มนัดหมายวนัรบัเอกสาร ( ๑ วนัทาํการ ) 

๔. ผูป้ฏิบติังานดาํเนินการตรวจสอบและออกเอกสาร ( ๑ วนัทาํการ ) 
๕. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกตอ้ง ลงนามเอกสาร และอธิการบดีพิจารณาลงนามใน

ขนัตอนต่อไป ( ๒ วนัทาํการ ) 
 
 

 

 

 

 

คาํชีแจงเพมิเติม 
๑. เอกสารประกอบการขอเอกสารหลกัฐานการศึกษาแต่ละประเภท ไดอ้ธิบายและมีแนวปฏิบติั
ระบุไวใ้นแบบฟอรม์คาํรอ้งเป็นทีเรียบรอ้ยแลว้  

๒. กรณีผูส้าํเร็จการศึกษามากกว่า ๒๐ ปี ระยะเวลาในการจดัทาํเอกสารประมาณ                                
(๕-๑๐ วนัทาํการ)  ทงันีขนึอยูก่บัเอกสารประกอบการยนืขอมีมากน้อยเพียงใด และฐานขอ้มูล
ของผูส้าํเร็จการศึกษาทีมีอยู ่ณ ปัจจุบนั  
๓. เอกสารประเภทฉบบัภาษาองักฤษ หรือนําไปใชต่้างประเทศ ( ๕-๗ วนัทาํการ ) 



 

 

 

 

 

(ช่วงยนืคาํขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

๑. ช่วงยนืคาํขอ   
๒ ขนัตอน  ๒  จุดบริการ   ( รวมระยะเวลา ๑๕ นาที ) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  
๓ ขนัตอน  ๑ จุดบริการ  ( รวมระยะเวลา ๓ วนั ) 

 

 

 

 

กรอกแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
เตรียมเอกสารประกอบ 

(๑๐ นาที) 

กระบวนการท ี๑ การขอหนงัสือรบัรอง 

ชาํระคา่ธรรมเนียม 
(๕ นาที) 

ยืนแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
ตรวจสอบ /นดัหมาย 

( ๑ วนัทาํการ ) 

ตรวจสอบ / ดาํเนินการออกเอกสาร 
( ๑ วนัทาํการ ) 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 
ลงนาม 

( ๑ วนัทาํการ ) 



 

 

 

 

 

 

(ช่วงยนืคาํขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

๑. ช่วงยนืคาํขอ   
๓ ขนัตอน  ๒  จุดบริการ   ( รวมระยะเวลา ๑๕ นาที ) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  
๓ ขนัตอน  ๑ จุดบริการ  ( รวมระยะเวลา ๓ วนัทาํการ ) 
 

 

 

กระบวนการที ๒ การขอหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  
(ฉบบัภาษาไทย) 

กรอกแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
เตรียมเอกสารประกอบ 

(๑๐ นาที) 

ชาํระคา่ธรรมเนียม 
(๕ นาที) 

ยืนแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
ตรวจสอบ /นดัหมาย 

( ๑ วนัทาํการ ) 

ตรวจสอบ / ดาํเนินการออกเอกสาร 
( ๑ วนัทาํการ ) 

 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 
ลงนาม 

( ๑ วนัทาํการ ) 



 

 

 

 

 

 

(ช่วงยนืคาํขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

 

 

๑. ช่วงยนืคาํขอ   
๒ ขนัตอน  ๒  จุดบริการ   ( รวมระยะเวลา ๑๕ นาที ) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  
๔ ขนัตอน    ๒ จุดบริการ  ( รวมระยะเวลา ๕ วนัทาํการ ) 

 

กระบวนการที ๓ การขอหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  
(ฉบบัภาษาองักฤษ) 

กรอกแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
เตรียมเอกสารประกอบ 

(๑๐ นาที) 

ชาํระคา่ธรรมเนียม 
(๕ นาที) 

ยืนแบบฟอรม์คาํรอ้ง  
ตรวจสอบ /นดัหมาย 

( ๑ วนัทาํการ ) 

ตรวจสอบ / ดาํเนินการออกเอกสาร 
( ๑ วนัทาํการ ) 

 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 
ลงนาม 

( ๑ วนัทาํการ ) 

อธิการบดีพิจารณาลงนาม 
( ๒ วนัทาํการ ) 



 

 

 

 

ประเภทหนงัสือรบัรอง   

ใชร้ะยะเวลาดาํเนินการโดยรวมทงัสินประมาณ  ๒-๓ วนัทาํการ 

ประเภทหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  

 ใชร้ะยะเวลาดาํเนินการโดยรวมทงัสินประมาณ ๓-๕  วนัทาํการ 

 

 
 

 

 

 

ดงัเอกสารแนบทา้ยอตัราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแต่ละประเภท 

  

 

 

หากหน่วยงานผูใ้หบ้ริการ มีขอ้ผิดพลาดประการใดหรือไม่เป็นไปตามขอ้มูล/รายละเอียดทีระบุ
ไวข้า้งตน้ และผูร้บับริการมีขอ้สงสยั สอบถามเพิมเติม เสนอแนะ  

สามารถติดต่อไดที้ กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนคร  
โทร. ๐ ๒๕๔๔ ๘๐๕๕ – ๕๘ 

 
 
 

ระยะเวลา  

หมายเหต ุ** กรณีผูย้นืขอสาํเร็จการศึกษามากกว่า ๒๐ ปี ระยะเวลาในการจดัทาํเอกสาร
ประมาณ (๕-๑๐ วนัทาํการ) ทงันีขนึอยูก่บัเอกสารประกอบการยนืขอมีมากน้อยเพียงใด 
และฐานขอ้มูลของผูส้าํเร็จการศึกษาทีมีอยู ่ณ ปัจจุบนั 

แบบฟอรม์คาํรอ้งและอตัราค่าธรรมเนียม 

ศูนยบ์ริการการตดิต่อ/การใหบ้ริการ 



สวนการเงิน การชําระเงินคาธรรมเนียม ( ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ อาคาร 4 ชั้น 3 ) 

** รับชาํระคาธรรมเนียมเอกสารทั้งหมด จํานวน  ________ ฉบับ  จํานวนเงิน  _____________ บาท  

ลงชื่อ _______________________ (เจาหนาที่การเงิน)             วัน/เดือน/ป _____________ (วันที่รับชําระเงนิคาธรรมเนียม) 

 

 

       มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                       คํารองขอใบรับรอง [ฉบับภาษาไทย] 

                     

                                                                             

คํานําหนา  นาย  นาง  นางสาว   ยศเต็ม อื่น ๆ  (ถามี) .................................................................................. 

ชื่อ–สกุล (เขียนตัวบรรจง)........................................................................ (กรณีสําเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกุลเดิม ณ วันท่ีสําเรจ็การศึกษา) 

เนื่องจากนําเอกสารไปใชเพื่อ (ระบุใหชัดเจน)......................................................................................................................  

รหัสนักศึกษา   วัน.เดือน.ป เกิด ……........……....……......… 

คณะ…......................…........…………...… สาขาวิชา……...................…......................……………………….....…... เรียนหลักสูตร ......... ป 

วุฒิเดิม (วุฒิที่สาํเรจ็การศึกษา กอนเขาศึกษาที ่มรภ.พระนคร) ............................................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท (*** ที่สามารถติดตอได )…......….....................……………………...................................................................……...  
หลักสตูร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.   บช.บ.  รป.บ.   ร.บ.   ศล.บ.  ศศ.บ.  ศ.บ.   นศ.บ.   น.บ.   วท.บ.   ทล.บ. 

หลักสตูร อ่ืน ๆ  ............................................. 

ระดับ ปริญญาตรี    ภาคปกติ  ภาค กศ.พบ รุนที ่................... 

ระดับ บัณฑิตศึกษา   ปริญญาโท     ประกาศนียบตัรบัณฑิต รุน ................... สาขา ................................................... 

ระดับ ดษุฎบีัณฑติ   ปริญญาเอก  รุน ..................................... สาขา ......................................................... 

 

ขาพเจา มีความประสงคขอใบรับรอง  จํานวน .......................... ฉบับ  (ทําเครื่องหมาย √  ลงในชอง ) 
** กรณี ยังไมสําเร็จการศึกษา 

 1. ใบรับรองการเปนนักศึกษา (กรณี นักศึกษาชาวตางชาติ แนบสําเนาหนา Passport และ VISA) 

 2. ใบรับรองเรียนครบหลักสูตร เกรดเฉลี่ยสะสม (GPA) ............... (ลงชื่อผูตรวจสอบ....................................จนท.งานทะเบียน)  

                                                                                                         วันท่ีตรวจสอบ .............................................................. 

** กรณี สําเร็จการศึกษาแลว 

 1. ใบรับรองหลักสูตร ๕ ป (เฉพาะวุฒ ิคบ. ๕ ป แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ที่สําเร็จการศึกษา 1 ฉบับ) 

 2. ใบรับรองผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) (แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ที่สําเร็จการศึกษา 1 ฉบับ) 

     เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน  

 3. ใบรับรองวิชาเฉพาะดาน ........................................................................ (ระบุดานที่รับรองใหชัดเจน) 

 4. ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ (แนบใบแจงความ กรณีเอกสารฉบับเดิมสูญหาย) 

 5. ใบแทนใบปริญญาบัตร  (แนบใบแจงความ กรณีเอกสารฉบับเดิมสูญหาย) 

 6. ใบแทนประกาศนียบัตร (แนบใบแจงความ กรณีเอกสารฉบับเดิมสูญหาย) 

 

 

 
หมายเหต ุ: อัตราคาธรรมเนยีมการขอเอกสารแตละประเภท ไดแสดงไวดานหลังแบบฟอรมคํารอง พน.19 

แบบคํารอง พน. ๑๙ ลําดับท่ีรับเรื่อง 
 

ผูรับเรื่อง วันที่รับ 

 

  [เอกสารสําเนาทุกฉบับใชขนาด A4 เทานั้น] 



สวนการเงิน การชําระเงินคาธรรมเนียม ( ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ อาคาร 4 ชั้น 3 ) 

** รับชาํระคาธรรมเนียมเอกสารทั้งหมด จํานวน  ________ ฉบับ  จํานวนเงิน  _____________ บาท  

ลงชื่อ _______________________ (เจาหนาที่การเงิน)             วัน/เดือน/ป _____________ (วันที่รับชําระเงนิคาธรรมเนียม) 

 

 
  [เอกสารสําเนาทุกฉบับใชขนาด A4 เทานั้น]  

   มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                    คํารองขอใบรับรอง [ฉบับภาษาอังกฤษ]  

                          

                                                                        

คํานําหนา  นาย  นาง  นางสาว   ยศเต็ม อื่น ๆ  (ถามี) .................................................................................. 

ชื่อ–สกุล (เขียนตัวบรรจง)........................................................................ (กรณีสําเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกุลเดิม ณ วันท่ีสําเรจ็การศึกษา) 

คํานําหนา Mr.   Mrs.   Miss.   ชื่อ – สกุล      ภาษาอังกฤษ     ตัวพิมพใหญ      ระหวางชื่อ - นามสกุล เวน ๑ ชอง 

                                

 
เนื่องจากนําเอกสารไปใชเพื่อ (ระบุใหชัดเจน)......................................................................................................................  

รหัสนักศึกษา   วัน.เดือน.ป เกิด ……........……....……......… 

คณะ…......................…........…………........… สาขาวิชา……..............…......................……………………….....…... เรียนหลักสูตร ......... ป 

วุฒิเดิม (วุฒิที่สาํเรจ็การศึกษา กอนเขาศึกษาที ่มรภ.พระนคร) ............................................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท (*** ที่สามารถติดตอได) .......…......................…………………….......................................................................……  

หลักสตูร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.   บช.บ.  รป.บ.   ร.บ.   ศล.บ.  ศศ.บ.  ศ.บ.   นศ.บ.   น.บ.   วท.บ.   ทล.บ. 

หลักสตูร อ่ืน ๆ  ..................................................... 

ระดับ ปริญญาตรี    ภาคปกติ  ภาค กศ.พบ รุนที ่................... 

ระดับ บัณฑิตศึกษา   ปริญญาโท     ประกาศนียบตัรบัณฑิต รุน ................... สาขา ................................................... 

ระดับ ดษุฎบีัณฑติ   ปริญญาเอก  รุน ..................................... สาขา ......................................................... 

 

ขาพเจา มีความประสงคขอใบรับรอง  จํานวน .......................... ฉบับ  (ทําเครื่องหมาย √  ลงในชอง ) 
 

** กรณี ยังไมสําเร็จการศึกษา 

 1. ใบรับรองการเปนนักศึกษา  (กรณี นักศึกษาชาวตางชาต ิแนบสําเนาหนา Passport และ VISA) 

 

** กรณี สําเร็จการศึกษาแลว 

 1. ใบรับรองคุณวุฒิ (แนบสําเนาใบรับรองคุณวุฒิ  1 ฉบับ)  

 2. ใบรับรองปริญญาบัตร (แนบสําเนาใบปริญญาบัตร 1 ฉบับ) 

 

 

 

 
หมายเหต ุ: อัตราคาธรรมเนยีมการขอเอกสารแตละประเภท ไดแสดงไวดานหลังแบบฟอรมคํารอง พน.19.1 

 

แบบคํารอง พน. 19.1 ลําดับท่ีรับเรื่อง 
 

ผูรับเรื่อง วันที่รับ 

 



สวนการเงิน การชําระเงินคาธรรมเนียม ( ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ อาคาร 4 ชั้น 3 ) 

** รับชาํระคาธรรมเนียมเอกสารทั้งหมด จํานวน  ________ ฉบับ  จํานวนเงิน  _____________ บาท  

ลงชื่อ _______________________ (เจาหนาที่การเงิน)             วัน/เดือน/ป _____________ (วันที่รับชําระเงนิคาธรรมเนียม) 

 

            มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                           คํารองขอใบรายงานผลการศึกษา  

                           [Thai Transcript ฉบับภาษาไทย] 

                                                                                    

คํานําหนา  นาย  นาง  นางสาว   ยศเต็ม อื่น ๆ  (ถามี) .................................................................................. 

ชื่อ–สกุล (เขียนตัวบรรจง)........................................................................ (กรณีสําเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกุลเดิม ณ วันท่ีสําเรจ็การศึกษา) 

เนื่องจากนําเอกสารไปใชเพื่อ (ระบุใหชัดเจน)..........................................................................ขอเอกสารจํานวน ........ ฉบับ 

รหัสนักศึกษา   วัน.เดือน.ป เกิด ……........……....……......… 

คณะ…......................…........…………........… สาขาวิชา……..............…......................……………………….....…... เรียนหลักสูตร ......... ป 

วุฒิเดิม (วุฒิที่สาํเรจ็การศึกษา กอนเขาศึกษาที ่มรภ.พระนคร ) .......................................................................................................... 

หมายเลขโทรศัพท (***ท่ีสามารถติดตอได) …........….................…………………….......................................................................……...  
หลักสตูร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.   บช.บ.  รป.บ.   ร.บ.   ศล.บ.  ศศ.บ.  ศ.บ.   นศ.บ.   น.บ.   วท.บ.   ทล.บ. 

หลักสตูร อ่ืน ๆ  ............................................. 

ระดับ ปริญญาตรี    ภาคปกติ  ภาค กศ.พบ รุนที ่................... 

ระดับ บัณฑิตศึกษา   ปริญญาโท     ประกาศนียบตัรบัณฑิต รุน ................... สาขา ................................................... 

ระดับ ดษุฎบีัณฑติ   ปริญญาเอก  รุน ..................................... สาขา ......................................................... 

 

(รายละเอียดการถายรูป และเอกสารที่ตองแนบแบบฟอรมคํารอง) 
ปริญญาตรี  
1. กรณียังไมสําเร็จการศึกษา แนบรูปถายชุดนักศึกษาถูกตองตามระเบียบ ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
2. กรณีสําเร็จการศึกษา แนบใบแจงความ แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ พรอมรูปถายชุดครุย  ตามหลักสูตรทีส่ําเร็จการศึกษา   
ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.)  
3. ไมสวมเครื่องประดับ ไมทําสีผม ไมตดิเครื่องประดับใดบนศีรษะ 
4. ทดัผมเห็นติ่งหู  / รวบมัด / ปดผมไปดานหลังไมตกหลนมาทางดานหนา 
 
ปริญญาเอก ปริญญาโท ประกาศนยีบัตรวิชาชีพคร ู 
1. กรณียังไมสําเร็จการศึกษา แนบรูปถายชุดนักศึกษา หรือสวมสทูสสีุภาพ (สีดํา สีกรม) ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
2. กรณีสําเร็จการศึกษา   แนบใบแจงความ แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ แนบพรอมรปูถายชุดครุย ตามหลักสูตรที่สําเรจ็      
การศึกษา / ประกาศนียบตัรวิชาชีพคร ูสวมสูทสสีุภาพ (สีดํา สีกรม) ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
3. ไมสวมเครื่องประดับ ไมทําสีผม ไมตดิเครื่องประดับใดบนศีรษะ 
4. ทดัผมเห็นติ่งหู / รวบมัด / ปดผมไปดานหลังไมตกหลนมาทางดานหนา 
 

 

 
 
 

 
หมายเหต ุ: อัตราคาธรรมเนยีมการขอเอกสารแตละประเภท ไดแสดงไวดานหลังแบบฟอรมคํารอง พน.20 

 

แบบคํารอง พน. 20 ลําดับท่ีรับเรื่อง 

 
ผูรับเรื่อง วันที่รับ 

 

  [เอกสารสําเนาทุกฉบบัใชขนาด A4 เทานั้น] 



สวนการเงิน การชําระเงินคาธรรมเนียม ( ณ อาคารเรียนและอาํนวยการ อาคาร 4 ชั้น 3 ) 

** รับชาํระคาธรรมเนียมเอกสารทั้งหมด จํานวน  ________ ฉบับ  จํานวนเงิน  _____________ บาท  

ลงชื่อ _______________________ (เจาหนาที่การเงิน)             วัน/เดือน/ป _____________ (วันที่รับชําระเงนิคาธรรมเนียม) 

 

      มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                      คํารองขอใบรายงานผลการศึกษา  

     [English Transcript ฉบับภาษาอังกฤษ]  

                                                                                                

คํานําหนา  นาย  นาง  นางสาว   ยศเต็ม อื่น ๆ (ถามี) .................................................................................... 

ชื่อ–สกุล (เขียนตัวบรรจง)........................................................................ (กรณีสําเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกุลเดิม ณ วันท่ีสําเรจ็การศึกษา) 

คํานําหนา Mr.   Mrs.   Miss.   ชื่อ – สกุล      ภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ      ระหวางชื่อ - นามสกุล เวน ๑ ชอง 

                                

 
เนื่องจากนําเอกสารไปใชเพื่อ (ระบุใหชัดเจน)..........................................................................ขอเอกสารจํานวน ........ ฉบับ 

รหัสนักศึกษา   วัน.เดือน.ป เกิด ……........……....……......… 

คณะ…......................…........…………........… สาขาวิชา……................…......................……………………….....…... เรียนหลักสตูร ....... ป 

วุฒิเดิม (วุฒิที่สาํเรจ็การศึกษา กอนเขาศึกษาที ่มรภ.พระนคร) ............................................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท (***ท่ีสามารถติดตอได) …........….................…………………….......................................................................……...  
หลักสตูร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.   บช.บ.  รป.บ.   ร.บ.   ศล.บ.  ศศ.บ.  ศ.บ.   นศ.บ.   น.บ.   วท.บ.   ทล.บ. 

หลักสตูร อ่ืน ๆ  ..................................................... 

ระดับ ปริญญาตรี    ภาคปกติ  ภาค กศ.พบ รุนที ่................... 

ระดับ บัณฑิตศึกษา   ปริญญาโท     ประกาศนียบตัรบัณฑิต รุน ................... สาขา ................................................... 

ระดับ ดษุฎบีัณฑติ   ปริญญาเอก  รุน ..................................... สาขา ......................................................... 

 

(รายละเอียดการถายรูป และเอกสารที่ตองแนบแบบฟอรมคํารอง) 
ปริญญาตรี  
1. กรณียังไมสําเร็จการศึกษา แนบรูปถายชุดนักศึกษาตามระเบียบ ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
2. กรณีสําเร็จการศึกษา แนบใบแจงความ แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ พรอมรูปถายชุดครุย  ตามหลักสูตรทีส่ําเร็จการศึกษา   
ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.)  
3. ไมสวมเครื่องประดับ ไมทําสีผม ไมตดิเครื่องประดับใดบนศีรษะ 
4. ทดัผมเห็นติ่งหู / รวบมัดใหเรียบรอย / ปดผมไปดานหลังไมตกหลนมาทางดานหนา 
 
ปริญญาเอก ปริญญาโท ประกาศนยีบัตรวิชาชีพคร ู 
1. กรณียังไมสําเร็จการศึกษา แนบรูปถายชุดนักศึกษา หรือสวมสทูสสีุภาพ (สีดํา สีกรม) ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
2. กรณีสําเร็จการศึกษา   แนบใบแจงความ แนบสําเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ แนบพรอมรปูถายชุดครุย ตามหลักสูตรที่สําเรจ็
การศึกษา / ประกาศนียบตัรวิชาชีพคร ูสวมสูทสสีุภาพ (สีดํา สีกรม) ขนาด ๑ นิ้วครึ่ง (ขนาด ๓ x ๔ ซม.) 
3. ไมสวมเครื่องประดับ ไมทําสีผม ไมตดิเครื่องประดับใดบนศีรษะ 
4. ทดัผมเห็นติ่งหู / รวบมัด / ปดผมไปดานหลังไมตกหลนมาทางดานหนา 
 

 

 
 

หมายเหต ุ: อัตราคาธรรมเนยีมการขอเอกสารแตละประเภท ไดแสดงไวดานหลังแบบฟอรมคํารอง พน.20.1 
 

  [เอกสารสําเนาทุกฉบับใชขนาด A4 เทานั้น] 

แบบคํารอง พน. 20.๑ ลําดับท่ีรับเรื่อง 

 
ผูรับเรื่อง วันที่รับ 

 



 
 
 

 อัตราช าระค่าธรรมเนียม 

ระดับ 
ปริญญาตร ี

ระดับปรญิญาโท 
 ป.บัณฑิตวิชาชีพคร ู

ระดับ 
ปริญญาเอก 

1. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา  
 

ฉบับละ 30 บาท ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 150 บาท 

2. ใบรับรองเรียนครบหลักสูตร 
 

ฉบับละ 30 บาท ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 150 บาท 

3. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript 
 

ฉบับละ 30 บาท ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 200 บาท 

หมายเหตุ ** ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี รหสันักศึกษาปี 58 เป็นต้นไป อัตราค่าธรรมเนียม ฉบับละ 50 บาท 

 
 

 
 
 

 อัตราช าระค่าธรรมเนียม 

ระดับ 
ปริญญาตร ี

ระดับปรญิญาโท 
 ป.บัณฑิตวิชาชีพคร ู

ระดับ 
ปริญญาเอก 

1. เอกสารประเภทใบรับรอง  
1.1 ใบรับรองหลักสูตร 5 ปี 
1.2 ใบรับรองวิชาเฉพาะด้าน 
1.3 ใบรับรองผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) 
1.4 ใบรับรองคุณวุฒิ (ฉบบัภาษาอังกฤษ) 
1.5 ปริญญาบตัร (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 200 บาท 

2. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript 
 

ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 200 บาท 

3. ใบแทนรับรองคุณวุฒิ / ใบแทนปริญญาบัตร 
 

ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 100 บาท ฉบับละ 200 บาท 

หมายเหตุ ** ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี รหสันักศึกษาปี 58 เป็นต้นไป อัตราค่าธรรมเนียม ฉบับละ 150 บาท 

  
 
 

 

อัตราค่าธรรมเนียมยื่นขอเอกสารแต่ละประเภท 
 

ส าหรับผู้ที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษา 

ประเภทเอกสาร 

ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา 

ประเภทเอกสาร 
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